Im Georg-Eckert-Institut fir internationale Schulbuchforschung in Braunschweig
Istab 1. April 2012 die Stelle einer

Studentischen Hilfskraft mit bis zu 19,0 Wochenstunden

zu besetzen.

Geboten wird:

Eine interessante Beschéftigung in einem Forschungsinstitut, das vielfaltige Serviceleistungen
fiir wissenschaftliche und politische Institutionen erbringt.

Ihre Aufgaben:

e Unterstitzung der Institutsleitung bei der Literatur- und Quellenrecherche, durch
Textformatierung und -redaktion

e Unterstitzung bei organisatorischen Aufgaben, z.B. der Organisation von
Veranstaltungen

« Unterstiitzung bei der Offentlichkeitsarbeit

lhr Profil:

e Mindestens drei bisherige Semester Hochschulstudium in einem geistes-, kultur- oder
sozialwissenschaftlichen Fach (z.B. Geschichte, Geographie, Politikwissenschaft,
Soziologie oder Erziehungswissenschaft)

e Freude an wissenschaftlicher Recherche, der Formatierung und der Redaktion von
Texten

o Gute bis sehr gute Kenntnisse in Internetanwendungen, gute Kenntnis der Office-
Anwendungen (insbesondere Word und Power Point)

o Gute Sprachkenntnisse in Englisch

o Bereitschaft, sich ggf. in die Braunschweiger Bibliothekskataloge und -recherche
einzuarbeiten und gelegentliche Biicherausleihe sowie -verlangerungen selbstandig zu
organisieren.

o Fahigkeit zu selbstandigem Arbeiten, Verbindlichkeit und Zuverlassigkeit

« Einsatzbereitschaft, Belastbarkeit und Flexibilitat bei der Arbeitszeitgestaltung

Die Stelle ist im Umfang von bis zu 19,0 Wochenstunden zunéchst bis zum 31.12.12 befristet,
eine Moglichkeit zur Verlangerung wird angestrebt.

Ihre Bewerbungen richten Sie bitte in ausschlieBlich elektronischer Form mit den tblichen
Unterlagen als EIN pdf-Dokument (inklusive Anschreiben), max. 2 MB bis zum 01. Méarz
2012 unter Verwendung des Stichwortes ,,Bewerbung SHK* zu Handen von Frau Borchers an
sekretariat@gei.de.

Das Georg-Eckert-Institut ist bestrebt, den Frauenanteil zu erhéhen und ermutigt Frauen sich
zu bewerben. Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Bei Nachfragen wenden Sie sich bitte an Frau Sabine Lucia Muller am Georg-Eckert-Institut
per E-Mail unter salucia@gei.de oder telefonisch unter 0531- 59099-49.



mailto:salucia@gei.de

