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1. Aufrufen der OPUS-Datenbank      http://opus.hbk-bs.de/  
 
 

Rubrik   Veröffentlichen   wählen 
  

 
das Eingabeformular anfordern  
 

   
 
 

Dokumentart auswählen   hier: „Dissertation“ 
 

 
 

Formular anfordern       
 

http://opus.hbk-bs.de/


2.      Ausfüllen des Anmeldeformulars – Erklärungen zu wichtigen Feldern 
 

 
  Alle mit  gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder. 

 
 

 
Weitere Erläuterungen zu einem Eingabefeld erhalten Sie, wenn Sie den Feldnamen  

   anklicken. 
 

 
   
  Fakultät: den Fachbereich wählen, in dem die Dissertation angenommen wurde 
  

Kunst 
Design 
Kunst- und Medienwissenschaften 

   
 
   
 Institut: immer "Hochschule für Bildende Künste" wählen 
 
 
 
  Hauptberichter: hier den Erstreferenten eintragen 
 
 
 

 
Schlagwortvergabe : zur sachlichen Erschließung ist die Vergabe von Schlagwörtern 
notwendig 

 
 
  
 
             Sie wechseln mit dem Button SWD in eine Schlagwortnormdatei     
 
         

             
 
   
   
 
 
 
 
 
 



       Beispiel zur Vergabe von Schlagworten aus der Schlagwortnormdatei: 
 

 

wählen Sie die Form der 
Suche 

 
 
 

 
 

             
 
           
 passendes Schlagwort kennzeichnen und  Schlagwort auswählen 
 
 

             
 
 

für die Vergabe weiterer Schlagworte  ebenso verfahren  
 
 

der Button   Schlagworte übernehmen    bezieht sich auf die Übernahme der Schlagwort in 
das OPUS-Anmeldeformular.  
Bitte diesen Button erst nach Abschluß der Schlagwortvergabe benutzen.  
 
 
Das Opus-Formular wird danach automatisch wieder aufgerufen. 

 
  
 
 
 
 
 
 



Zusätzlich zu der Schlagwortvergabe aus der Schlagwortnormdatei haben Sie die Option,  
freie Schlagwörter in deutscher Sprache einzugeben. 
 

 
Die Vergabe englischer Schlagworte gehört bei der Eingabe von Dissertationen zu  

  den Pflichtfeldern. 
 
              

Kurze Inhaltsbeschreibung (Abstracts) :  hier ist das Einfügen des Textes aus einer Datei 
möglich. Die Länge der Abstracts darf 3.000 Zeichen nicht überschreiten.  

 
 

Anzahl der Dateien, die Sie übermitteln wollen : hier bitte immer  "1"  eintragen  
werden Grafikdateien oder Multimediadateien zusätzlich angefügt, wenden Sie sich bitte an 
Ihren Ansprechpartner in der Bibliothek. 

 
 
                

Nach Ausfüllen aller Pflichtfelder (mit  gekennzeichnete Felder) können Sie die Publikation in 
der Datenbank anmelden   

 

                  
 
 
 

Danach erfolgt als nächster Schritt das Laden der Dateien in den Zwischenspeicher der 
Datenbank. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3.      Laden der Dateien in den Zwischenspeicher 
 

Vor Laden der Dateien von Ihrem Rechner in den Zwischenspeicher von OPUS können Sie die 
eingegeben Daten noch einmal überprüfen 

 
 

             
 
 

Weiter zum File-Upload   
 

Eintrag der Dateien auf Ihrem Rechner, die auf den Server übertragen werden müssen    
(Eingabe der Pfade: für das Dokument im pdf-Format und für das Dokument im Originalformat 
z.B.: doc-Datei) 
 

           
 
 Datei(en) auf den Volltextsever übertragen       
 



4. Ausdruck des Erklärungsformulars 
 

 
 

Sie erhalten eine Bestätigung über die Zwischenspeicherung des Dokuments. 
 

Für die weitere Bearbeitung durch die Bibliothek bitte noch das 
 

 Erklärungsformular anfordern  
   
 

Bitte drucken Sie dieses Formular aus. Es muß unterschrieben bei der Abgabe der Dissertation in 
der Bibliothek vorgelegt werden. 
 

 
        
     
       
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


