
 
 
 
 
          
 
 

Aufträge an die Hausmeisterei 
 
 
Erreichbarkeit:   schriftlich:  hausmeisterei@hbk-bs.de 
   Servicezeiten:  11.00- 12.00 Uhr im Raum 024/16 
   Dringende Notfälle:  0160 90902936 
 
 
Aufgaben der Hausmeisterei:  
  
 Verkehrsicherungspflicht (Reinhaltung von zur HBK gehörende Geh- und 

Fahrradwege, Parkplätze) 
 Pflege und Reinigung der Außenanlagen, Entleeren der Außenmüllbehälter 
 Durchführung von Sommer- und Winterdienstarbeiten 
 Transportarbeiten (Ausnahme: Transporte von schweren Gegenständen/Mobiliar ) 
 Auf- und Abbau sowie Lagerung von Einrichtung/Mobiliar 
 Herrichtung und regelmäßige Kontrollen von Seminarräumen/Hörsäle 
 Kleinreparaturen, sofern nicht Baumittel nötig sind (Ausnahme: Katastrophen- und 

besondere Gefahrenfälle) 
 Melden von Störungen und Schäden an Gebäuden, Fenstern, Türen, Wasser- und 

Abwasseranlagen 
 Betreuung der Sanitärbereiche 
 Veranstaltungsvor- und Nachbereitung   
 Auswechseln und Gangbarhaltung Schließzylinder 
 Freihalten und Kontrolle von Flucht- und Rettungswege sowie Treppenhäuser 
 Entfernen von unzulässiger Plakatierungen 
 Bereitstellung Kopierpapier 
 Organisation der Abfallentsorgung 
 Spätdienst und Rufbereitschaft 
 Leiter- und Gerüststellung  
 Reinigung von Vorhängen, Jalousien 
 Beflaggung der Liegenschaften 

 
Bitte beachten! 
Zu reinigende Handtücher u.ä. bitte innerhalb der Servicezeit persönlich bei der 
Hausmeisterei abgeben und abholen. 
Die Ausleihe von Sackkarren, Leitern, Materialien sowie in Ausnahmefällen auch von 
Handwerkzeugen und handwerklichen Maschinen bitte ebenfalls nur in den Servicezeiten der 
Hausmei 


