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Merkblatt 

Jeder an der HBK tätige Hochschullehrer/lin hat die Möglichkeit, seine/ ihre wissenschaftlich-künstlerischen 
Arbeiten auf dem Dokumentenserver der Hochschule OPUS HBK zu publizieren.  

Hochschullehrende reichen eine Publikation, die Open Access publiziert werden soll, bei der Bibliothek der HBK 
ein. Es bedarf keiner weiteren Genehmigung.  

Die Bibliothek unterstützt bei der Abfassung des Abstracts und der Verschlagwortung. Das elektronische 
Dokument wird auf dem Dokumentenserver OPUS HBK eingestellt und archiviert und von der Bibliothek 
erschlossen und in Katalogen eingestellt. Die Abgabepflicht gegenüber der Deutschen Nationalbibliothek wird 
bei Erstveröffentlichungen von der Bibliothek erfüllt. 

Der Bibliothek wird das einfache, zeitliche und räumliche Nutzungsrecht für die Publikation eingeräumt. 
Die Dokumente dürfen zu wissenschaftlichen Zwecken und zum Eigengebrauch kopiert, ausgedruckt und zitiert 
werden. Die Urheberrechte der Autorinnen und Autoren bleiben gewahrt.  

Wenn die Arbeit zusätzlich in einem Verlag veröffentlicht werden soll, muss sich der Verlag mit der 
elektronischen Veröffentlichung durch die Bibliothek der Hochschule vertraglich einverstanden erklären. 

Häufig gestatten Verlage nach Ablauf einer bestimmten Frist die Zweitveröffentlichung einer Publikation über 
den Dokumentenserver der Hochschule. Auch dafür steht Ihnen OPUS HBK zur Verfügung. Gerne beraten wir 
Sie zu diesen Fragen.  

Rechte 

Der Bibliothek wird das einfache, zeitliche und räumliche Nutzungsrecht für die Publikation eingeräumt. 
Die Urheberrechte der Autorinnen und Autoren bleiben gewahrt.  

Wenn die Publikation zusätzlich in einem Verlag veröffentlicht werden soll, muss sich der Verlag mit der 
elektronischen Veröffentlichung durch die Bibliothek der Hochschule vertraglich einverstanden erklären. 

Für den Inhalt des Dokuments ist allein der Autor verantwortlich. Alle Fragen zum Urheberrecht und zu 
Rechten Dritter, die bei Veröffentlichung des Dokuments berücksichtigt werden müssen, müssen geklärt sein 
(Copyright). Dies schließt insbesondere im vorliegenden Werk enthaltene Abbildungen und/oder 
Multimediaelemente ein. 

Nutzungsrechte / Lizenzen 

Folgenden Nutzungsrechten muss bei allen auf Dokumenten, die auf dem Datenbankserver der HBK 
Braunschweig veröffentlicht werden, zugestimmt werden: 

 Erstellen von Kopien und Ausdrucken für den eigenen wissenschaftlichen oder nichtkommerziellen 
Gebrauch 

 Weitergabe an den Dokumentenserver der Deutschen Nationalbibliothek sowie weitere fachlich oder 
regional in Frage kommende Dokumentenserver 

 Konvertieren in andere Formate zum Zweck der Langzeitarchivierung 

Darüber hinaus gibt es die Möglichkeit, das Nutzungsrecht des Dokuments über eine Creative Commons 
Lizenz zu bestimmen. Das Veröffentlichungsformular der Datenbank ermöglicht eine Auswahl der 
gewünschten Creative Commons Lizenz. 
Informationen zu den unterschiedlichen Creative Commons Lizenzen finden Sie unter: 
http://de.creativecommons.org/was-ist-cc/ . 

Dateiformate  

Zugelassen für die elektronische Veröffentlichung eines Dokuments ist das PDF-Format. 

Dieses Dateiformat erfüllt die Anforderungen, die an eine Langzeitarchivierung und an die Präsentation der 
Arbeit gestellt werden. 
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Stand 04/2022 

Voraussetzungen für die Online Veröffentlichung einer Publikation von Hochschullehrern/innen 

1. alle Fragen zum Urheberrecht und zu Rechten Dritter, die bei Veröffentlichung des
Dokuments berücksichtigt werden müssen, müssen geklärt sein (Copyright).
Dies schließt insbesondere im vorliegenden Werk enthaltene Abbildungen und/oder
Multimediaelemente ein

2. Abgabe in der Bibliothek:

eine elektronische Version des Dokuments auf CD-ROM als Vorlage für die Veröffentlichung und
Verbreitung über elektronische Datennetze

Die CD-ROM muss folgende Dateien enthalten: 
- PDF-Datei des Dokuments (Dateigröße: max. 50 MB)
- Datei des Dokuments im Originalformat
- Abstracts in Deutsch und Englisch im Word-Format

Es darf kein Kopier- und Leseschutz eingerichtet sein. 

Die CD-ROM muss beschriftet sein  
(Titel, Verfasser, bei Aufsätzen: genaue bibliographische Angaben der Quelle). 

3. für die weitere Bearbeitung benötigen wir das Antragsformular „Veröffentlichung einer
Publikation in elektronischer Form auf dem Dokumentenserver OPUS HBK“, auszudrucken auf
der Homepage der Bibliothek der HBK Braunschweig unter:

  Online Publizieren / Veröffentlichungen von Hochschullehrern 

Dieses Formular muss bei der Abgabe des Dokuments unterschrieben vorliegen. 

4. die Dokumentdaten müssen in das Veröffentlichungsformular des Dokumentenservers OPUS HBK
eingegeben werden und die PDF-Datei auf dem Dokumentenserver hochgeladen werden.
Beides kann direkt durch den Publizierenden erfolgen.

Das Veröffentlichungsformular wird aufgerufen über:  http://opus.hbk-bs.de/home

Diese Arbeitsschritte können auch von der Bibliothek vorgenommen werden.

5. Vereinbarung eines Abgabetermins in der Bibliothek

Bei weiteren Fragen und zur Vereinbarung eines Abgabetermins setzen Sie sich bitte mit der Bibliothek 
in Verbindung: 

Dr. Frauke Stiller, Tel.: 0531 391 9243, E-Mail: info.bibliothek@hbk-bs.de  

http://opus.hbk-bs.de/home
mailto:f.stiller@hbk-bs.de



