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ABC Künstlerisches Aufnahmeverfahren 

an der Hochschule für Bildende Künste (HBK) Braunschweig 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
A  

Aufnahmeprüfungen, Aufnahmegespräche 
Die persönliche Teilnahme an den künstlerischen Prüfungen, Zugangsprüfungen und Aufnahmegesprächen ist 
zwingend erforderlich, um das Studium aufnehmen zu können. Zu den Präsenzterminen vor Ort ist die die 
Mappe im Original mitzubringen. 
 
Falls eine Teilnahme wegen Erkrankungen oder aus anderen Gründen an den im Einladungsschreiben 
genannten Terminen nicht möglich ist, gibt es keinen Ersatztermin und eine erneute Bewerbung im nächsten 
Jahr ist notwendig.  
 
 
APS-Zertifikat/-Bescheinigung 
Ausführliche Informationen gibt das Merkblatt „Informationen zu uni-assist“. 
Studienbewerber*innen aus der VR China, Vietnam oder Indien benötigen für die Bewerbung eine 
Bescheinigung bzw. ein Zertifikat der Akademischen Prüfstelle (APS). 
Bewerber*innen, die eine APS-Bescheinigung haben, benötigen eine Vorprüfungsdokumentation (VPD) von 
uni-assist, da auf der Bescheinigung nur die Echtheit der eingereichten Zeugnisse bescheinigt wird und keine 
Aussage zur Hochschulzugangsberechtigung getroffen wird. 
Bewerber*innen mit einem APS-Zertifikat benötigen keine VPD von uni-assist. Allerdings muss neben den 
Bewerbungsunterlagen das APS-Zertifikat hochgeladen werden. 
Für eine Bewerbung für den Diplomstudiengang Freie Kunst ohne gleichwertige Zeugnisse ist der 
entsprechende Absatz auf dem Merkblatt „Informationen zu uni-assist“ zu beachten.  
 

B  
Beratung 
siehe Zentrale Studienberatung unter „Z“ 
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Bewerbungsfrist/Bewerbungsunterlagen  
Die Bewerbung erfolgt in zwei Schritten: 
1. Registrierung im Online-Bewerbungs-Portal der HBK Braunschweig. 
2. Online-Bewerbung und Upload der schriftlichen Unterlagen bis 15. März  

Zu den hochzuladenden Bewerbungsunterlagen für die Überprüfung der Zugangsvoraus-setzungen 
gehören: 
• tabellarischer Lebenslauf  
• Hochschulzugangsberechtigung bzw. letztes Halbjahreszeugnis 
• Internationale Studienbewerber*innen benötigen einen Sprachnachweis (siehe „S“) und eine 

Vorprüfungsdokumentation (VPD – siehe „V“) von uni-assist  
• Studienbewerber*innen aus der VR China, Vietnam oder Indien beachten bitte die Informationen 

zum/zur APS-Zertifikat/-Bescheinigung unter „A“ 
 

Upload/Übersendung der künstlerischen Mappe bis 15. März  
 

• Unter dem folgenden Link findet man im jeweiligen Studiengang unter Bewerbung, den Hinweis ob 
die künstlerische Mappe im Original oder digitalisierte Form der Originalmappe einzureichen ist: 
https://www.hbk-bs.de/studium/studienangebot/ 

• Darüber hinaus werden auch Terminabweichungen unter dem vorgenannten Link im jeweiligen 
Studiengang bekannt gegeben. 
 

Nach Ablauf der genannten Fristen wird der Zugang zum Bewerbungsportal gesperrt, eine nachträgliche 
Bewerbung ist nicht möglich. 
 
Bewerbung für mehrere Studiengänge an der HBK Braunschweig 
Die Bewerbung für mehrere künstlerisch gestalterische Studiengänge ist möglich, allerdings müssen ggf. 
studiengangsbezogene Anlagen (z.B. Motivationsschreiben) zusätzlich hochgeladen werden. Ebenso ist mit der 
Mappe zu verfahren. Diese muss weiterhin die spezifischen Anforderungen/ Vorgaben der einzelnen 
Studiengänge erfüllen. Die Informationen hierzu sind auf der Website unter dem jeweiligen Studiengang zu 
finden:  
https://www.hbk-bs.de/studium/studienangebot/ 
 

H  
Hochschulzugangsberechtigung (HZB) 
Die HBK Braunschweig ist eine künstlerisch-wissenschaftliche Hochschule. Sie ist den Universitäten 
gleichgestellt. Für die Aufnahme eines Studiums ist daher in allen Studiengängen der Nachweis einer 
Hochschulzugangsberechtigung (HZB) nach den Regelungen des Niedersächsischen Hochschulgesetzes (NHG) 
erforderlich. Lediglich im Diplomstudiengang Freie Kunst kann auf eine HZB verzichtet werden, wenn im 
künstlerischen Aufnahmeverfahren eine "überragende künstlerische Befähigung" festgestellt wird. Wird im 
Aufnahmeverfahren nur die „besondere künstlerische Befähigung“ festgestellt, kann auf den Nachweis der HZB 
nicht verzichtet werden. 
HZB aufgrund schulischer Abschlüsse 

• Allgemeine Hochschulreife 
• Fachhochschulreife (nur für die Studiengänge, die der Fachrichtung der Fachhochschulreife 

entsprechen z.B. Abschluss der Fachoberschule Gestaltung, Berufsfachschule Gestaltungstechnische*r 
Assistent*in mit Zusatzprüfung zur Fachhochschulreife), die Erweiterung der Fachrichtung ist über ein 
einjähriges Praktikum möglich 

HZB aufgrund beruflicher Abschlüsse 
• Meisterprüfung 
• staatlich geprüfte*r Techniker*in oder Betriebswirt*in 
• Befähigungszeugnis für den nautischen oder technischen Schiffsdienst 
• Fortbildungsabschluss nach einem Lehrgang von mindestens 400 Unterrichtsstunden (§ 53 oder § 54 

Berufsbildungsgesetz)  
• Fachschulabschluss  

HZB aufgrund beruflicher Vorbildung in bestimmter Fachrichtung (3+3) 
• Abschluss einer mindestens dreijährigen Berufsausbildung in einem staatlich anerkannten 

Ausbildungsberuf 
• anschließend mindestens dreijährige Ausübung des erlernten Berufes 

https://www.hbk-bs.de/studium/studienangebot/
https://www.hbk-bs.de/studium/studienangebot/
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• berufliche Qualifikation muss fachliche Nähe zum angestrebten Studium aufweisen 
 
Z-Prüfung (Immaturenprüfung) 

• Besitz einer Studienberechtigung mit anderer Fachrichtung 
• Erwerb der fachbezogenen Hochschulzugangsberechtigung durch Prüfung 

Noch kein Abitur? 
• Die Bewerbung ist auch mit dem Halbjahreszeugnis möglich. Bitte beachten Sie die 

Eintragungshinweise im Bewerbungsportal und im Merkblatt Anleitung zur Online-Bewerbung. 
 
Höheres Fachsemester  
Wenn bereits Studien- und Prüfungsleistungen in einem anderen Studiengang erbracht wurden, die auf das 
jetzige Studium angerechnet werden können, ist eine Bewerbung für ein höheres Fachsemester möglich. 
Die Teilnahme am künstlerischen Aufnahmeverfahren ist trotzdem erforderlich und ein Hochschulwechsel in 
den künstlerisch gestalterischen Studiengängen daher nur zum Wintersemester möglich. 
Die Online-Bewerbung für das höhere Fachsemester erfolgt im Rahmen der Bewerbungsfristen und 
Bewerbungsverfahren für das 1. Fachsemester zum jeweiligen Wintersemester. Ein formloser Antrag und 
Studiennachweise sind hochzuladen. 
Bitte vor Antragstellung per E-Mail (i-amt@hbk-bs.de) oder telefonisch unter 0531/391-9124 erkundigen, ob 
die Voraussetzungen für einen Hochschulwechsel erfüllt sind und wie die Anrechnung von Studien- und 
Prüfungsleistungen erfolgt. 
Für die Bewerbung für ein höheres Fachsemester im Studiengang Freie Kunst ist die Bewerbungsfrist zum 15. 
Juli einzuhalten. Die Bewerbung erfolgt ohne Mappe, allerdings ist eine Fachklassenzusage erforderlich.  
 

I  
Internationale Studienbewerber*innen 
Internationale Studienbewerber*innen müssen bis zum 15. Juli einen Sprachnachweis erbringen. Der 
Sprachnachweis ist zusammen mit den Bewerbungsunterlagen einzureichen. 
Weitere Informationen zum Sprachnachweis sind unter „S“ zu finden. 
Darüber hinaus benötigen internationale Studienbewerber*innen eine Vorprüfungsdokumentation (VPD – 
siehe „V“) oder ein APS-Zertifikat (siehe „A“). 
 

K  
Kontakt  
Das Immatrikulations- und Prüfungsamt erreichen Sie jederzeit per E-Mail unter: i-amt@hbk-bs.de. 
Sie erhalten zunächst eine automatische Rückantwort als Bestätigung, dass die Mail eingegangen ist und 
bearbeitet wird. Sollten Unterlagen fehlen oder Fragen offen sein, werden die zuständigen Mitarbeitenden mit 
Ihnen Kontakt aufnehmen. 
 

Telefonische Erreichbarkeit Persönliche Sprechzeiten vor Ort 

Freie Kunst:      0531/391-9129 
Visuelle Kommunikation:     0531/391-9154 
Design in der digitalen Gesellschaft: 0531/391-9121 
Darstellendes Spiel:     0531/391-9121 
Kunstpädagogik:     0531/391-9121 
Internationale Bewerber*innen:   0531/391-9124 
 

Montag und Dienstag: 10 – 12 Uhr 
Donnerstag: 10 – 12 Uhr und 13 – 16 Uhr 
 
Gebäude 16, Erdgeschoss 
Pippelweg 2 
38118 Braunschweig  
 

 
Künstlerisches Aufnahmeverfahren 
In den grundständigen Studiengängen mit künstlerischen oder gestalterischen Studienanteilen ist vor 
Studienaufnahme die besondere künstlerische Befähigung in einem künstlerischen Aufnahmever-fahren 
nachzuweisen.  
Ausgenommen hiervon sind die wissenschaftlichen Studiengänge Kunstwissenschaft und 
Medienwissenschaften.  
Das künstlerische Aufnahmeverfahren ist zweistufig angelegt und besteht aus: 

1. der Durchsicht der Mappen durch die zuständige Kommission und  
2. der künstlerischen Aufnahmeprüfung, der Zugangsprüfung oder dem Aufnahmegespräch. 

Die zuständige Kommission entscheidet bei der Durchsicht der Mappen über die Zulassung zur künstlerischen 
Aufnahmeprüfung, zur Zugangsprüfung oder zum Aufnahmegespräch. 
Das Mindestalter für die Teilnahme am künstlerischen Aufnahmeverfahren beträgt 17 Jahre. 
 
 
 

mailto:i-amt@hbk-bs.de
mailto:i-amt@hbk-bs.de
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L  
Loginkennung 
Bei der Selbstregistrierung im Online-Bewerbungs-Portal müssen die Personalien angegeben und ein Passwort 
gewählt werden. Die Loginkennung wird Ihnen daraufhin per E-Mail zugesendet. 
Die Kennung und das gewählte Passwort werden für die Durchführung der Bewerbung und die spätere 
Immatrikulation benötigt. Daher bitte sorgfältig aufbewahren. 
HBK-Studierende melden sich mit ihrem HBK-Account im Studienportal als Studierende an und führen von dort 
ihre Bewerbung durch. 
Ehemalige HBK-Studierende können sich nicht registrieren, da bereits Daten vorhanden sind. Sie müssen per E-
Mail (i-amt@hbk-bs.de) die Loginkennung anfordern. 
 

M  
Mappe  
Die Bewerbungsmappe ist in dem für den jeweiligen Studiengang erforderlichen Format einzureichen. 
 
Unter dem folgenden Link wird im jeweiligen Studiengang unter Bewerbung bekannt gegeben, ob die 
künstlerische Bewerbung /Mappe im Original oder eine digitalisierte Form der Originalmappe einzureichen ist: 
https://www.hbk-bs.de/studium/studienangebot/ 
 
Bei einer Bewerbung für mehrere Studiengänge mit unterschiedlichen Vorgaben, müssen jeweils die 
studiengangspezifischen Voraussetzungen erfüllt werden. Es ist also unter Umständen notwendig, die 
Bewerbungsmappe in digitaler Form und im Original einzureichen. 
 
Für die inhaltliche Gestaltung der Bewerbungsmappe gibt es keine thematischen Vorgaben. Die 
Zusammenstellung der eingereichten Arbeiten ist ausschließlich den Bewerber*innen überlassen. 
Die Mappe ist jedoch als Werkzeug zu verstehen, um die ganz persönlichen Betrachtungsweisen und 
künstlerischen Fähigkeiten hervorzuheben. 
 
Digitale Mappe: 
Im Rahmen der Online-Bewerbung wird die digitale künstlerische Bewerbung oder Mappe über das Online-
Bewerbungs-Portal hochgeladen. 
Bei Einladung zur künstlerischen Aufnahmeprüfung, der Zugangsprüfung oder dem Aufnahmegespräch muss 
die Bewerbungsmappe im Original mitgebracht werden. Grundsätzlich finden die Prüfungen/Gespräche immer 
in Präsenz statt. Sofern es Änderungen gibt, sind diese im Einladungsschreiben zu finden. 
 
Als Dateiformate sind zusammengefasste PDFs (max. Dateigröße 50 MB) und Filme (max. Dateigröße 250 MB, 
MPEG 4 Format (.mp4)) möglich.  
Für die digitale Mappe ist formal zu beachten: 

• 20 bis 30 selbstangefertigte Arbeiten in einem zusammengefügten PDF einreichen 
• Inhaltsverzeichnis (PDF): Auflistung der Arbeiten in der Reihenfolge innerhalb der Datei voranstellen 
• tabellarischer Lebenslauf und Zeugnis (identische Dateien wie bei der Online-Bewerbung zur Ansicht 

für die zuständige Kommission) 
• Benennung der Datei: Studiengang + Name, Vorname + Bewerbernummer 
Bei der Digitalisierung analoger Bilder mit Handy oder Digitalkamera sollte folgendes beachtet werden:  
• Aufnahme vor einem neutralen Hintergrund 
• je heller das Licht bei der Aufnahme, umso besser die Qualität der Fotos  
• gleichmäßig und schattenfrei ausleuchten 
• Farbrichtigkeit beim Fotografieren beachten 
• zur Einschätzung der Größe an der Außenseite jeweils ein Metermaß, Zollstock oder Lineal anlegen 
• Skizzenbücher entweder seitenweise fotografieren oder das Durchblättern als Video aufnehmen 

Die besonderen studiengangspezifischen Vorgaben sind auf der Website unter dem jeweiligen Studiengang zu 
finden: https://www.hbk-bs.de/studium/studienangebot/.  
 
 
Originalmappe: 
Originalmappen können per Post zu übersandt oder persönlich abgegeben werden. Die Eingangsfrist ist eine 
Ausschlussfrist, später eingereichte oder aufgegebene Mappen werden nicht berücksichtigt. Es zählt der 
fristgerechte Eingang, nicht der Poststempel. 
 
 
 
 
 

mailto:i-amt@hbk-bs.de
https://www.hbk-bs.de/studium/studienangebot/
https://www.hbk-bs.de/studium/studienangebot/
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Übersendung per Post Persönliche Mappenabgabe 

HBK Braunschweig 
Immatrikulations- und Prüfungsamt 
Johannes-Selenka-Platz 1 
38118 Braunschweig 
 

Montag und Dienstag: 10 – 12 Uhr 
Donnerstag: 10 – 12 Uhr und 13 – 16 Uhr 
Am 15.03.2024: 10 – 12 Uhr 
 
Gebäude 16, Raum 008 
Pippelweg 2, 38118 Braunschweig 

 
Für die Originalmappe ist formal zu beachten: 

• 20 bis 30 selbstgefertigte Originalarbeiten, keine Kopien 
(Reproduktionen sind nur zur Dokumentation großformatiger Arbeiten zulässig, die wegen der 
Größenvorgaben nicht angenommen werden können) 

• Größenvorgaben: 
2D: max. Format DIN A0 (Mappe ca. 1,20 m × 0,90 m inklusive Passepartouts) 
3D im Original (Werkstücke, Objekte, Modelle): max. Größe  50 cm × 50 cm × 50 cm 

• Inhaltsverzeichnis (Auflistung der Arbeiten innerhalb der Mappe) 
• Arbeiten auf der Rückseite mit Namen und Nummerierung gemäß Inhaltsverzeichnis beschriften 
• zusätzliche Ausdrucke nur bei computergestützten Arbeiten beilegen 
• keine gerollten oder glasgerahmten Arbeiten 
• Objekte transportfähig, aber gut auspackbar verpacken 
• Mappe nach Vorgabe (vgl. Foto auf der 1. Seite) beschriften: außen unten rechts deutlich lesbar mit 

Namen und Bewerbungsnummer auf einem weißen Aufkleber (mind. 10 x 15 cm) 
• Filme (max. Dateigröße 250 MB, MPEG 4 Format (.mp4)) können im Online-Bewerbungs-Portal mit 

den Bewerbungsunterlagen hochgeladen werden 
 
Die besonderen studiengangspezifischen Vorgaben sind auf der Website unter dem jeweiligen Studiengang zu 
finden: https://www.hbk-bs.de/studium/studienangebot/.  
 
Mappenberatung  
Die HBK Braunschweig bietet Mappenberatungen an, die als Entscheidungshilfen dienen sollen, welche 
Arbeiten in die Mappe aufgenommen werden. Die Teilnahme an einer Mappenberatung ist freiwillig. Sie bietet 
zwar keine Gewähr für eine erfolgreiche Bewerbung, vermittelt jedoch von fachkundiger Seite Korrekturhilfen, 
dient der Orientierung und bietet die Möglichkeit, sich mit anderen Bewerber*innen auszutauschen. Über die 
Mappenberatungstermine informiert die Zentrale Studienberatung: https://www.hbk-bs.de/studium/service-
beratung/mappenberatungen/ 
 
Mappenrückgabe 
Die Mappenrückgabe erfolgt nach Abschluss des Aufnahmeverfahrens. Die Mappen können gegen Zahlung 
einer Versandkostenpauschale per Post zurückgesandt werden oder wie bei der Mappenannahme zu den 
genannten Öffnungszeiten persönlich abgeholt werden. 
Informationen zum Mappenversandt werden mit dem Ergebnis des Aufnahmeverfahrens per Post versandt. 
Bei persönlicher Abholung sollte vorab eine E-Mail an i-amt@hbk-bs.de gesendet werden, da die Mappe aus 
dem Archiv geholt werden muss und um unnötige Wartezeiten zu vermeiden. 
Digitale Bewerbungsmappen werden nach Abschluss des Aufnahmeverfahrens gelöscht. 
 

O  
Online-Bewerbung 
Die Online-Bewerbung wird unter https://cmo.hbk-bs.de vorgenommen. 
Die Selbstregistrierung und Durchführung der Bewerbung sind mit Beginn der Bewerbungsfrist möglich. Die 
einzelnen Bewerbungsschritte sind im Merkblatt „Anleitung zur Online-Bewerbung“ zusammengefasst und auf 
der Website der HBK Braunschweig zu finden. 
 

  

S  
Schwerpunkt Darstellendes Spiel: Braunschweig oder Hannover? 
Ausführliche Informationen im Leitfaden für die Beratung von Studieninteressierten für das Fach Darstellendes 
Spiel sind auf der Website der HBK Braunschweig zu finden:  
https://www.hbk-bs.de/studium/studienangebot/darstellendes-spiel/ 
 

https://www.hbk-bs.de/studium/studienangebot/
mailto:i-amt@hbk-bs.de
https://cmo.hbk-bs.de/
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 Sprachnachweis  
Internationale Studienbewerber*innen müssen einen Sprachnachweis bis zum 15. Juli des jeweiligen Jahres 
erbringen. Als Sprachnachweis wird eine der folgenden Sprachprüfungen anerkannt: 

• Deutsche Sprachprüfung für den Hochschulzugang ausländischer Studienbewerber "DSH" mit dem 
Gesamtergebnis DSH-2 

• Test Deutsch als Fremdsprache für ausländische Studienbewerber "TestDaF" mit einem Ergebnis, dass 
in allen vier Teilprüfungen mindestens die TestDaF-Niveaustufe 4 ausweist 

• Zeugnis der Feststellungsprüfung am Studienkolleg 
• Deutsches Sprachdiplom der Kultusministerkonferenz - Zweite Stufe - 
• Zeugnis über das bestandene Goethe-Zertifikat C2 
• Zeugnis über die bestandene Prüfung "telc Deutsch C1 Hochschule" 
• Österreichisches Sprachdiplom C2 

 
Liegt der Sprachnachweis nicht bis zum 15. Juli vor, ist keine Immatrikulation möglich. Eine erneute Bewerbung 
im Folgejahr ist notwendig. Dieser Termin ist nicht verhandelbar. 
 
Wurde die Sprachprüfung noch nicht bis Ende der Bewerbungsfrist bestanden, dann ist mindestens eine 
Teilnahmebestätigung am Deutschkurs B 2.2 (Mittelstufe) im Online-Bewerbungs-Portal mit der Bewerbung bis 
15. März hochzuladen 
Ohne eine Teilnahmebestätigung am Deutschkurs B 2.2 (Mittelstufe) ist am künstlerischen Aufnahmeverfahren 
ausgeschlossen. 
 

U  
uni-assist 
Die Arbeits- und Servicestelle für internationale Studienbewerbungen - uni-assist - führt für die HBK 
Braunschweig die Vorprüfung der Zeugnisse durch und erstellt eine Vorprüfungsdokumentation (VPD). Weitere 
Informationen sind auf der Website der HBK Braunschweig (https://www.hbk-bs.de/studium/bewerben/) unter 
Bewerbung mit ausländischen Zeugnissen in Allgemeine Informationen zu uni-assist und APS zu finden. 
 
Unterlagen 
siehe Bewerbungsfrist/Bewerbungsunterlagen unter „B“ 
 

V  
Vergabe der Studienplätze 
Die Vergabe der Studienplätze erfolgt im unmittelbaren Anschluss an das künstlerische Aufnahmeverfahren. Die 
Studiengänge Freie Kunst, Visuelle Kommunikation und Design in der digitalen Gesellschaft sind 
zulassungsbeschränkt. 
Die Studiengänge Darstellendes Spiel und Kunstpädagogik sind zulassungsfrei, aber die zu wählenden 
Nebenfächer (insbesondere Germanistik an der TU Braunschweig) sind zulassungsbeschränkt. Die 
Studienplatzzusage kann in Einzelfällen für ein anderes Nebenfach erfolgen. Ein Nachrücken über die Warteliste 
ist jedoch auch möglich. 
Der Studienbeginn im ersten Fachsemester ist nur zum Wintersemester möglich. 
Über die Besonderheit bei Vergabe der Studienplätze für den Schwerpunkt Hannover/Braunschweig informiert 
der Leitfaden für das Fach Darstellendes Spiel der auf Website der HBK Braunschweig:  
https://www.hbk-bs.de/studium/studienangebot/darstellendes-spiel/ 
 
Vorprüfungsdokumentation (VPD) 
siehe Internationale Bewerber*innen unter „I“ bzw. uni-assist unter „U“ 
 

Z  
Zentrale Studienberatung  
Die Zentrale Studienberatung (ZSB) ist die erste Kontakt-, Informations- und Beratungsstelle an der HBK 
Braunschweig. Das Beratungsangebot richtet sich an Studieninteressierte, Studienanfänger*innen, Studierende, 
Absolventen, Absolventinnen, Eltern und Lehrer*innen. 
Kontaktmöglichkeiten sind zu finden unter: https://www.hbk-bs.de/studium/service-beratung/. 

 

https://www.hbk-bs.de/studium/bewerben/
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