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Anleitung zur Studienplatzannahme und Online-Immatrikulation 

Studienplatzannahme 

1. Im Antragsstatus erhalten Sie den Hinweis „Zulassungsangebot liegt vor“.  
Bitte klicken Sie als nächstes den Butten „Zu meiner Bewerbung“. 

 
2. Wählen Sie jetzt bitte den Button „Angebot annehmen“ aus und klicken dann im erscheinenden PopUp-

Fenster „Ja“ an.  

 

 

 

Passwort vergessen? 

Passwort der Benutzerkennung der Bewerbung zurücksetzen 
Wählen Sie den Link „Zugangsdaten vergessen?“ auf der Startseite des Studienportals. 

Folgen Sie der Anleitung im Portal. Sie müssen zunächst eine Sicherheitsabfrage beantworten und bekommen 
dann einen Sicherheitscode angezeigt, notieren Sie sich diesen. Außerdem erhalten Sie eine E-Mail mit einem 
Link zum Zurücksetzen des Passworts. Dort müssen den Sicherheitscode eingeben und anschließend können 
ein neues Passwort festlegen. 

Ausführliche Anleitungen sowie Screenshots finden Sie unter: 
https://xwiki.sonia.de/wiki/rechenzentrum/view/Anleitungen%20und%20Dokumentationen%20zur%20Nutzung
%20der%20IT-Infrastruktur/Studienportal%20HISinOne%20%28HBK%29/  

https://xwiki.sonia.de/wiki/rechenzentrum/view/Anleitungen%20und%20Dokumentationen%20zur%20Nutzung%20der%20IT-Infrastruktur/Studienportal%20HISinOne%20%28HBK%29/
https://xwiki.sonia.de/wiki/rechenzentrum/view/Anleitungen%20und%20Dokumentationen%20zur%20Nutzung%20der%20IT-Infrastruktur/Studienportal%20HISinOne%20%28HBK%29/


 

2 | 5 
Stand 06/2025 

Online-Immatrikulation 

Bitte lesen Sie sich immer alle Informationen, die Ihnen bei der Immatrikulation angezeigt werden, sorgfältig 
durch. Außerdem können Sie sich weitere Informationen anzeigen lassen, wenn Sie mit der Maus auf die 
angelegten Informationen fahren, diese erscheinen als PopUp-Fenster.  

1. Nach der Annahme des Studienplatzes können Sie die Immatrikulation beantragen.  

 
2. Die Angaben zu Ihrer Person werden aus der Online-Bewerbung automatisch übernommen.  

Bitte prüfen Sie Ihre Daten noch einmal auf Richtigkeit und korrekte Schreibweise.  
Wenn Ihr Geschlechtseintrag „ohne Angabe“ oder „divers“ lautet, laden Sie bitte am Ende der 
Immatrikulation auf der Upload-Seite eine Kopie eines Dokuments hoch, welches diese belegt (z. B. Auszug 
aus dem Geburtenregister). 

 
3. Bei den Kontaktdaten können mehrere Adressen angegeben werden, falls sich die Semesteranschrift 

(Wohnort während des Studiums) von der Heimatanschrift unterscheidet. Die Adresse unter der regelmäßig 
die Post eingesehen wird, ist als Postanschrift zu kennzeichnen. 
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4. Bitte fügen Sie eine neue Hochschulreife hinzu, wenn Sie  
- diese erst nach der Online-Bewerbung erworben haben oder 
- sich ohne Abitur für das Diplom Freie Kunst immatrikulieren. 

 
5. Falls es sich nicht um eine Ersteinschreibung an einer Universität handelt, tragen Sie hier bitte Ihre 

Studienvergangenheit ein.  

 
6. Bitte tragen Sie ggf. ein Doppel- bzw. Parallelstudium ein. Informationen dazu können Sie unserer 

Homepage entnehmen  
(https://studium.hbk-bs.de/studienorganisation/studienorganisation/doppel-parallelstudium/ ) 

 
7. Bitte nur studienbezogene Auslandaufenthalte aufführen.  

 

https://studium.hbk-bs.de/studienorganisation/studienorganisation/doppel-parallelstudium/
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8. Zu den Abschlussprüfungen müssen Sie nur Angaben einpflegen, wenn Sie bereits früher studiert haben. 

 
9. Beachten Sie hier, unabhängig von den vorzunehmenden Eintragungen, unbedingt die Anlage „Info 

Krankversicherungsnachweis“, welche Sie per Mail erhalten haben.  

 
10. Wenn Ihr Hauptwohnsitz nicht in Deutschland liegt, so muss unter Kennzeichen Heimatkreis der 

entsprechende Staat angegeben werden. 

 
11. Für die HBK-Card wird ein Passbild benötigt. Beachten Sie bitte, das dies für Ihre Legitimation erforderlich 

ist, es sollte daher ein Portraitbild von Ihnen sein, welches nicht bearbeitet oder verfälscht wurde.  
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Sie können das hochgeladene Bild durch auswählen des Bildausschnittes anpassen.  

 
12. Nach Abschluss der Eingaben müssen Sie die erforderlichen Dokumente hochladen.  

 
Die mit Sternchen gekennzeichneten Dokumente sind Pflichtfelder, hier muss das entsprechende 
Dokument hochgeladen werden. 
Den Antrag auf Immatrikulation haben Sie per Mail erhalten. Bitte füllen Sie diesen vollständig aus und 
laden diesen dann hoch.  
Mit der Auswahl „Dokumente abgeben“ schließen Sie den Vorgang Online-Immatrikulation ab.  
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